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Kozbeszerzési Szabalyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Arpas Kozség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasainak elokészitésére, lefolytatasara, a belso ellenérzésének felelGsségi rendjére, az
Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek felelésségi korének
meghatarozasara, valamint a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjére vonatkozo részletes
szabalyokat Kozbeszerzési Szabalyzatdban (tovabbiakban: Szabalyzat) az aldbbiak szerint hatarozza
meg.

1. A Szabalyzat célja, tartalma és hatalya

1) A Szabélyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban rogzitse a
kozbeszerzési eljarasok rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét, a
szakszerti, hatékony, egyben jogszerii és ellendrizhetd beszerzések biztositasat, tovabba a
kozbeszerzések soran a kozpénzek ésszerli felhasznalasat a verseny tisztasaga érdekében.

(2) Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

3) A Szabalyzat hatdlya kiterjed az adott eljarasban résztvevo, illetve kdzremiikodd személyekre,
mint az Onkorméanyzat munkatarsaira, a Biralo Bizottsagra, a dontéshozora, a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasival megbizott kozbeszerzési szakértore, illetve felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadora, a megbizas alapjan eljar6 mas személyre, tovabba az egyéb
igénybe vett kiilsé szakértOkre és az eljarasok torvényességét ellendrzokre. A beszerzésekkel
Osszefliggd feladatok ellatasa soran az abban résztvevo, illetve kdzremiikodo személyek a jelen
Szabalyzat rendelkezései szerint kotelesek eljarni.

2. Az Onkormanyzat nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasarol a kepviselS-testilet dont, minden egy¢b az eljarast erintd
kérdésben az Onkormanyzat nevében eljard és dontést hozd személy Arpas Kozség
Polgarmestere. Amennyiben a Polgarmesterrel szemben Gsszeférhetetlenség meriil fel, Ggy az
Onkorményzatot képviseld személyt irdsban, a képvisel6-testiilet jeldli ki.

(2) A kozbeszerzési eljarasok jogszabaly szerinti elokészitéséért, lefolytatasaért, dokumentalasaért,
a nyertes ajanlattevovel kotott szerzodés teljesitéseért a Polgarmester felelds.

3 A Polgarmestert a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellatasaban az altala irasban kijelolt
személyekbdl all6 minimum harom tagbol allo Biraldo Bizottsag segiti. A kijeldlésnél a
Polgarmesternek figyelembe kell venni az Osszeférhetetlenségi kovetelményeket. A kijeldlt
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személynek a kijelolését kovetden haladéktalanul a Kbt.-ben eldirt nyilatkozatot kell tenni, mely
szerint vele szemben nem all fenn az adott eljaras vonatkozasaban Osszeférhetetlenség.

Amennyiben a kodzbeszerzés targya, nagysagrendje, bonyolultsiga vagy egyéb sajatossaga
kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a Polgdrmester a kdzbeszerzés
lebonyolitasara kiilsd szervezetet, vagy személyt bizhat meg.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatdas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba a Polgarmester koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

(6) Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértoként kizardlag az épitési beruhazas
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targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6foku végzettséggel rendelkezd személy
jérhat el.

A Polgarmester az épitési beruhdzas megvaldsitasa érdekében beruhdzas-lebonyolitét vehet
igénybe, aki az Onkormanyzat altalanos megbizottjaként az épitési beruhazas megvalositasdnak
koordinalasat végzi.

Ha az egyedi kozbeszerzési eljaras felelosségi rendje eltér a jelen Szabalyzatban foglaltaktol,
ugy az eltéréseket a kozbeszerzési eljaras elokészitését megelézoen irasban dokumentalni kell,
melyrdl a Polgarmester dont és alairasaval hitelesiti.

3. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen fejezetben megfogalmazott feladatok koordinalasara és végrehajtdsdra — kivéve
amennyiben a lebonyolitd végzi — az aljegyz6 koteles.

A kozbeszerzési terv elkészitésében a Gyarmati Koézos Onkorményzati Hivatal Moérichidai
Kirendeltségének valamennyi, a tervezett beszerzésekkel érintett {igyintézdje koteles
egylittmiikodni.

Az Onkorményzatnak a koltségvetési év elején, legkésdbb a targyév mércius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol,
melyet a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyasra.

Az éves kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

- atervezett kozbeszerzés targyat,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akozbeszerzés megkezdésének tervezett idépontjat,
- akodzbeszerzés pénziigyi forrasait,

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szereplé vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kozbeszerzési
igény elére nem lathatd okbdl allt el6, vagy egyéb valtozas mertilt fel. Ebben az esetben — a
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Képviseld-testiilet jovahagyasaval - a tervet modositani kell az igény, vagy valtozas
felmeriilésekor, a modositas indokanak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni, mely nyilvanos. A aljegyzének a nyilvanossag
biztositasa érdekében intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek, annak modositasanak
elfogadasat kovetd 5 munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjian (www.morichida.hu)
torténd kozzétételérol. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kdzzétételéig kell elérhetonek lennie.

A kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellen6rzo szervek kérésére az
aljegyz6 koteles résziikre megkiildeni.

4. Eves statisztikai 0sszegezés

Az ajanlatkérd a koOzbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet szerint az éves beszerzéseirdl éves
statisztikai 0sszegezést koteles késziteni a targyévet kdvetd majus 31. napjaig, amelyet a K&zbeszerzési
Hatosag részére kell megkiildenie. Az éves statisztikai Osszegzés megkiildésérél az aljegyz6
gondoskodik.
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5. Elozetes tajékoztato

Amennyiben a kozbeszerzési terv alapjan elore lathatd az elézetes tajékoztatd kozzétételének
indokoltsaga a beszerzéssel érintett ligyintéz0, koltségvetési szerv vezetbje kezdeményezheti
annak Osszeallitasat.

Az Onkorményzat a koltségvetési év kezdetét kdvetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezo legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes arubeszerzésérol, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérdl. Az eldzetes tajékoztatd kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan teheté kézzé. A hirdetmény honlapon torténd
kozzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Uni6 Kiadohivatala részére elektronikus uton torténd
feladasat kovetden kertilhet sor.

Az elézetes tdjékoztatd készitésérdl és annak hirdetmény utjan valé megjelentetésérol a
Polgarmester dont.

A tajékoztatot a Kbt.-ben meghatarozott modon ¢és tartalommal kell elkésziteni és a dontést
kovetéen haladéktalanul, de legkésobb 5 munkanapon belill el kell késziteni és meg kell
kiildeni.

Az elozetes tdjékoztatot a kozbeszerzés kiilonbozo targyairdl — az egybeszamitas szabalyai
alapjan — egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

Az eldzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve amennyiben 6. (1) bekezdés
szerinti lebonyolitd jar el — a polgarmester felelds, a beszerzéssel érintett ligyintézo,
koltségvetési szerv elzetes Osszesitett tajékoztatd készitésére vonatkozd javaslata és
adatszolgaltatasa alapjan.

5. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése



M)

®)

(4)

2

Az adott kozbeszerzési eljaras - a beszerzes targyara €s becsiilt értékére tekintettel — megfeleld
alapossaggal torténd elOkészitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok koordindlaséért a
Polgarmester felelds, 0sszeférhetetlensége esetén a Képviseld-testiilet altal kijelolt személy. A
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok
képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithatd és gazdasdgi szempontbdl
realis ajanlatot tenni. Az eldkészités soran torekedni kell a kornyezet védelmére és a
fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerz6désmodositasok megelozésére.

A Polgarmester a kozbeszerzési eljardsok el6készitésével kapcsolatos felelsségi korében
koteles az egyes eljarasok becsiilt értékének meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalat
elvégzésérdl és annak eredményének dokumentalasarol gondoskodni. A vizsgalat sordan a Kbt.
28.§ (2) bekezdése szerint objektiv alapi modszereket alkalmazhatdak, ilyen modszerek
kiilondsen

a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

C) igazsagiigyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

Epitési beruhdzasok esetében az eljaras csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithatd meg és az eljaras
becsiilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatarozni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Polgarmestert a Birald Bizottsag segiti. A Biralo
Bizottsag kdzremiikodése az alabbi tevékenységeket foglalja magaban kiilondsen :

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, elézetes piaci konzultaciot
lefolytatasa

b.) a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése és meghatarozasa, illetve eredményének
dokumentalasa, kiilonds tekintettel az egybeszamitasi szabalyokra

c.) annak vizsgalata, hogy a sziikséges forras biztositott-e, és a rendelkezésre allas
litemezésének meghatarozasa

d) az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajanak jovahagyasa.

e.) a beszerzés targyanak szakszerli €s pontos megjelolése, megfeleldé miiszaki leiras
biztositasa

f.) javaslat a szerz6déses feltételek vonatkozasaban

g.) javaslat az eljaras rendjének és fajtajanak, az eljarast meginditd felhivas, valamint a
felhivast kiegészit0 dokumentumok f6bb pontjainak ¢és a biralati szempontok
meghatarozasara

A (3) bekezdésében foglaltakrol az el6készitésben kdzremiikdo az adott kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaban kozremiikodo tigyintézoje feljegyzést készit, melynek alapjan a jelen pont (3)
bekezdésében meghatarozottak javaslata alapjan a KépviselO-testiilet dont a kdzbeszerzési
dokumentumok tartalmarol, kiillénosen:

a.) kdzbeszerzés targyanak pontos meghatarozasarol,

b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetOségérol,

c.) szerzddeés teljesitésének hataridejéral,

d) a szerz6désre vonatkozo feltételekrol,

e.) a részvételi feltételekrél (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint miiszaki és szakmai

alkalmassag feltételeirdl, ha szerzodés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi szerepld
letelepedése szerinti orszag nyilvantartasaban vald szereplésre, vagy a letelepedés
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szerinti orszagban eldirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal
val6 rendelkezésrol),

f.) az eljaras rendjérol és fajtajarol,

g.) az értékelés modszerének meghatarozasardl (birdlati szempontrol/részszempontrdl, a
sulyszamokrdl, az adhat6 pontszamokrol),

h.) egyéb informaciokrol.

Sziikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgarmester dont az eljarast
megindité felhivds moddositasarol, visszavonasarol, valamint a sziikséges hianypotlasok
teljesitésérol.

A Polgarmester koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szdmara
elektronikus titon az Onkormanyzat honlapjan, korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen
kozzétenni. Amennyiben egyes kdzbeszerzési dokumentumok esetében ez nem lehetséges, az
eljarast megindit6 felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen dokumentumokhoz a gazdasagi
szerepl6k milyen modon férnek hozza.

6. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat az Onkormanyzat, mint az ajanlatkéré nevében és
képviseletében eljard Polgarmester - az altala kotott megbizasi szerz6dés alapjan eljaro
lebonyolitd - utjan végzi.

Megbizasi szerzodés alapjan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak bonyolitasaval
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3) bekezdése
altal eldirt esetekben kizardlag felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd bizhatdé meg. A
lebonyolito felelés a 6. (4) bekezdésében meghatarozott feladatoknak a Kbt-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleld ellatasaért, mely tevékenységére teljes korl
felel6sségbiztositassal rendelkezik.

Lebonyolité igénybe vétele esetén az dnkormanyzat kijel6lt munkatarsa az adott kozbeszerzési
eljaras lefolytatdsara kotott megbizdsi szerzodés alairasat kovetd 15 napon belill az
Onkormanyzat adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdban kdzremiikodd iigyintézdje altal
készitett és a Polgarmester altal alairt 5. (3) bekezdés szerinti feljegyzést megkiildi a lebonyolitd
részére.

A lebonyolit6 feladatai:

a.) elkésziti a lebonyolitand6 kozbeszerzési munkak idébeni iitemezését és javaslatot tesz az
eljaras formajara,

b.) A jogszabalyi el6irasoknak megfelelen:
b.a.) az Onkormanyzat altal szolgaltatott informaciok alapjan dsszedllitja az adott feladatra
vonatkozo6 eljarast megindito felhivast,
b.b.) az eljarast megindit6 felhivast az Onkorméanyzathoz eljuttatja,
b.c.) intézkedik az eljarast meginditd felhivasnak a Kozbeszerzési Ertesitd (tovabba a
kozosségi értekhatart elérd kozbeszerzés esetén a TED) hivatalos lapban torténd
megjelentetésérol,

c.) az Onkormanyzat 4ltal szolgéltatott informiciok alapjan Osszedllita a konkrét
kozbeszerzési eljaras kozbeszerzési dokumentumait,

d.) igény esetén elektronikus uton gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok korlatlan,
teljeskorii és téritésmentes hozzaférhetové tételérdl a gazdasagi szereplok szamara,



e.) biztositjia az ajanlattéte]l iddszaka alatt az ajanlattevok részére az ajanlatkéréssel
kapcsolatosan felmeriilé potldlagos informacidszolgaltatast (konzultaciok megszervezése,
feltett kérdések-valaszok tigyintézése),

f.) igény szerint gondoskodik kozjegyz6 meghivasarol a tenderbontasra,

g.) elvégzi — lehetdség szerint az Onkormanyzat adott beszerzésben kozremiikodd
munkatarsdnak/munkatarsainak bevondsaval — a tenderbontast, elkésziti a jegyzOkonyvet és
megkiildi az ajanlattevoknek,

h.) elvégzi az értékelés id6szakaban sziikséges tligyintézést (hidnypotlas bonyolitdsa, nem
egyértelmi kijelentések tisztazasa),

i.) a Polgarmester altal elfogadott értékelési szempontok és modszer alapjan — a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy bevonasa mellett - értékeli a beérkezett
palyazatokat, melyr6l irdsbeli szakvéleményt készit,

j-) a Biralé Bizottsdg munkajahoz szakmai segitséget nyujt €s a tagok altal igényelt tovabbi
informaciokat szolgaltat, adott esetben tagként, illetve tanacskozasi joggal rész vesz a
Biralo Bizottsagban,

K.) elkésziti az eljarasrol szold Osszegezést a torvényben el6irt formaban, valamint a
Képviseld-testiilet kozbeszerzési eljarast lezaré dontése alapjan kihirdeti a kozbeszerzési
eljaras eredményét,

l.) az ajanlattevok szamara megkiildi az eljarasrol készitett 6sszegezést,

m.) a Képviselo-testiilet dontését kovetéen Osszehivja az  ajanlattevéket és az
eredményt/eredménytelenséget kihirdeti.

n.) jogszabaly szerinti hataridok megtartasaval el6késziti a szerzodést a nyertes ajanlattevovel
kozbeszerzési dokumentumok €s az ajanlat tartalmanak megfelelden,

0.) kdzzéteszi az eljaras eredményét a Kozbeszerzési Ertesitében,

p.) eljarasonként elvégzi sajat kozremiikodésének, valamint az adott feladat teljes korii

g.) igény szerint Osszeallitja és kozzéteszi a koltségvetési évre szolo Gn. éves Osszesitett
kézbeszerzési tervet,

r.) igény szerint elvégzi az elGzetes tajékoztatd Osszeallitasat, valamint elkésziti az adott évi
kozbeszerzési eljarasok éves statisztikai Osszegezését és ezeket a Kozbeszerzési Hatdsag
részére megkiildi,

s.) ellatja a Kozbeszerzési Donté Bizottsag, illetve sziikség esetén a Gyori Kozigazgatasi és
Munkaiigyi Birdsag elott a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban az
Onkormanyzat képviseletét,

t.) amennyiben a szerzOdésteljesités soran annak modositasi igénye meril fel, az adott
kozbeszerzési  eljarasban koézremiikodd igyintézd egyeztet a lebonyolitoval a
szerz6désmodositds lehetdségérol, illetve annak feltételeir6l. A lebonyolitdo eldkésziti
alairasra a szerz6dés modositasat. Az alairast kovetden hataridében intézkedik a Kbt.
szerint meghatarozott esetekben a Kozbeszerzési ErtesitSben hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol.

7. A Biralé Bizottsag osszetétele és feladata

A Dbiraloé bizottsag Osszetételére a Polgarmester tesz javaslatot a Képviselo-testiilet részére,

amely dont a birdlo bizottsdg Osszetételérdl. A birdld bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni, hogy
rendelkezzen 1 {6 jogi, 1 f0 kozbeszerzési, 1 {6 kozbeszerzés targya szerinti és 1 fo pénziigyi
szakértelmet biztosito taggal. Kozbeszerzési szakértd igénybevétele esetén a kozbeszerzési szakértelmet
a biralo bizottsagban a megbizott szakértonek sziikséges ellatnia.

Epitési beruhizas esetén a beszerzés targya szerinti szakértéként kizérolag az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu fels6fokt végzettséggel rendelkezd személy
jarhat el.
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Kozbeszerzési szakértéként a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosuld,
valamint arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az uniods értékhatart elérd, épitési
beruh4zas esetén az 6tszazmillid forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasban kizardlag felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado jarhat el.

A Birald Bizottsag iilésén részt vehet a Miniszterelndkség altal kijelolt megfigyeld, illetve a
Kbt. szerinti irdsos véleményt és dontési javaslatot megismerheti.

A Biralo Bizottsag tagjainak irdsban dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenni.
A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz csatolni kell. (Isd. 1. szamu melléklet)

A Biral6 Bizottsag tagjainak feladata:

a.) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b.) az adott kdzbeszerzési eljarasban meghatarozott hataridokben személyes rendelkezésre
allas,

c.) az eljaréssal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

d) a Biralo Bizottsag iilésén torténd személyes részvétel,

e.) az ajanlatok értékelésérdl — a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6

bevonasaval - a lebonyolitdé altal készitett irasbeli szakvélemény (elGterjesztés)
attanulmanyozasa, biralati lapok kitoltése, jegyzokonyv alairasa.

A Biral6 Bizottsag feladatkore a lebonyolité eldterjesztése alapjan:

a.) dontési javaslat az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérol,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajanlatok alkalmassagarol, az ajanlattevo kizarasarol,

c.) szilkség esetén javaslattétel a Polgarmester részére a biralati hataridd
meghosszabbitasara,

d) az ajanlatok értékelése, irasbeli, szoveges szakvélemény és dontési javaslat alairasa és

eléterjesztése a Képviselo-testiilet részére.

8. Dontés a kdzbeszerzési eljaras eredményérol, a szerz6dés megkotése

A Birdlo Bizottsag eloterjesztése alapjan a kozbeszerzési eljaras eredményérdl a Képviselo-
testiilet dont.

A szerzédés megkdtésére az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult.

A szerzddés teljesitésének folyamatat a jegyzo kdveti nyomon, a szdmlan a teljesitést igazolja, a
szerzodés teljesitését kovetden haladéktalanul gondoskodik a szerz6dés teljesitésére vonatkozo,
Kbt. szerinti tajékoztatd honlapon torténd kozzétételérol.

9. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Minden egyes kdzbeszerzési eljarast - annak eldkészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig - irasban vagy a kozbeszerzési eljards elektronikus lefolytatdsa esetén a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan dokumentalni Kkell.
Dokumentalni kell a szerzodés teljesitésére vonatkozo adatokat, ennek keretében ellendrizni és
dokumentalni kell azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran az Onkormanyzat figyelembe vett, valamint minden, a
szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel
kapcsolatos igények érvényesitését.



(2) A lebonyolité koteles az egyes eljarasi cselekményekkel Osszefiiggésben, a Kbt. eldirasai
alapjan készitett dokumentumot a keletkezését kovetGen, papiralapon és elektronikusan is az
Onkormanyzat részére haladéktalanul atadni.

3) Minden egyes kozbeszerzési eljaras dokumentalasardl a jegyzd vagy megbizas alapjan eljard
mas személy koteles gondoskodni, a masok altal készitett és részére atadott dokumentumokat
beszerzi, gytijti és leflizi.

(@) A Kbt. elbirdsai alapjan az elektronikusan ko6zzéteendé dokumentumok honlapra vald
felkertilésérdl a jegyzd gondoskodik.

(5) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzdés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerzodés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell drizni. Ha
a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birosagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

(6) A dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy jogszabalyban feljogositott mas szerv
kérésére meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni.

10. Belso ellenorzés

(1) A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak €s dokumentalasanak szabalyszeriségét a
belsd ellendrzés rendszerében kell ellendrizni, az dnkormanyzat altal elfogadott belsé ellendrzési
tervben meghatarozottak szerint, tételes ellendrzés formajaban.

(2) Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségének vizsgalata mellett az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére, modositasara és
teljesitésére.

(3) A polgarmester a belso ellenérzés megallapitasait figyelembe véve a kovetkezd év junius 30. napjaig

tajékoztatja a képviselo-testiiletet a megel6zo év kozbeszerzési eljarasairol.

(4) A bels6é ellendr tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

11. A kozbeszerzési eljarasban résztvevok felelossége és annak mértéke

(1) A Gyarmati Kézos Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel8i a kdzbeszerzési eljarasban vald
kozremikodésiikért a kozszolgalati tisztviselokrdl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) szerinti fegyelmi ¢és kartéritési felel6sséggel tartoznak. A kartéritési
felelosségiik mértékére a Ktv. 160. § (3) bekezdése az irdnyado.

2 A Kkozbeszerzési eljards soran a polgarmester dontéseiért vald fegyelmi és Kkartéritési
felelosségre a Kttv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

3 A koOzbeszerzési eljarasban megbizasi szerz6dés alapjan eljaro lebonyolitd eljarasa soran
okozott karért a megbizasi szerz6dés szerinti felelosséggel tartozik.

12. Zaro rendelkezések



M)

)
®)

(4)

(®)

Arpas Kozség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete Arpas Kozség Onkorméanyzata Kozbeszerzési
Szabalyzatat a 46/2017. (X.24.) szamu hatarozattal fogadta el.

A jelen kdzbeszerzési szabalyzat 2017. november 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzat rendelkezéseit a hatidlyba 1épését kovetden indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések vonatkozdsdban a Kbt. és a vonatkozd
kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok szabalyszeriiségéért a feleldsség
Arpas Kozség Onkormanyzatat terheli.

Arpas, 2017. oktober 13.

dr. Olgyay Laszloéné
alpolgarmester



1. szamu melléklet
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ajanlatkérdé nevében eljaro/az ajanlatkeérd altal az eljardssal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy' @ eueeeeueierierereneennnns ” targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban

kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Kijelentem,
hogy amennyiben az eljaras alatt kizaré ok kovetkezik be velem szemben, arrdl haladéktalanul értesitem
az ajanlatkérot.

Nyilatkozom tovabba, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat, adatokat és tényeket a
Kbt. 44. §-aval és egy€b vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban sem az eljaras befejezése elott, sem
azt kovetéen jogosulatlan, az eljardsba be nem vont személy tudomdsiara nem hozom, az
informaciokkal, adatokkal és tényekkel az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem befolyasolom.

Az dsszeférhetetlenség vonatkozasaban tudomasul veszem az ajanlatkérd tajékoztatasat, miszerint:

o Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennallé mas kdzos érdek miatt nem képes.

o Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a)az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elOkészitésével kapcsolatos

tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezet6 tisztségviseldjét vagy feliigyelObizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,
bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozojat az
ajanlatkérd az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

e Az el6z6 pontban foglaltak mellett - a nyilvdnosan miikddoé részvénytarsasag kivételével -
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként
a) a koztarsasagi elndk,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Ktria elndke, az Orszagos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfobb ligyész,

f) az Alkotmanybirosag elnoke,

0) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, az Egyenld Banasmod Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti

1 A megfelel aldhizando.



Média- és Hirkozlési Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal vezetdje,
vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel k6z0s haztartasban €16 hozzatartozoja
tulajdonéban all6 szervezet.

Kelt:

Alairas



2. szamu melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALOBIZOTTSAG MUNKAJAROL

Kelt:

Jegyz6konyv —vezetd:

Ko6zbeszerzés szama:
Targya:

Ajénlatkérd neve:

Felhivas/ajanlatkérés feladasanak napja:

Ajanlattételi hatarido:

JegyzOkonyv targya:

Megallapitasok, hatarozatok:

JegyzOkonyv hitelesitd alairasa

Jegyz6konyv vezetd alairasa

Jegyz6konyv hitelesitd alairasa



Kelt:

Ko6zbeszerzés szama:
Kozbeszerzés targya:

Biral6 neve:

BIRALATI LAP

3. szamu melléklet

Az ajanlattevé neve:

Az ajanlattevo neve:

Az ajanlattevd neve:

Az elbiralas A
részszempontjai | részszempontok | Ertékelési | Ertékelési | Ertékelési | Ertékelési | Ertékelési | Ertékelési
sulyszamai pontszam | pontszdm | pontszdm | pontszam | pontszdm | pontszam
és és és
sulyszam sulyszam sulyszam
szorzata Szorzata szorzata

A stlyszdmmal
szorzott értékelési
pontszamok
Osszegei
ajanlattevonként

Indokolas:

Biral6 alairasa




Osszesitett kozbeszerzési terv

4. szama melléklet

A kézbeszerzés
targya

A kOzbeszerzés
varhat6 id6pontja

Varhato
értéke

Kozbeszerzés
forrasa

Eljarasi forma

Teljesitési
hataridé

polgarmester



Megismerési nyilatkozat

A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kdteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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